CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO FLORIDO
38130-000 ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 03/2.008.
(Atualizada até o dia 15/08/2017)

DISPOE SOBRE AUTORIZACAO PARA A REALIZACAO DE
VIAGENS E CONCESSAO DE DIARIAS PARA VEREADORES E
SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO FLORIDO,
ESTADO DE MINAS GERAIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Cémara Municipal de Campo Florido, Estado de Minas Gerais,
aprova e seu Presidente, nos termos do art. 24, inciso XV do Regimento Interno e
art. 32, inciso 1V, da Lei Orgénica Municipal, promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° - Para Vereadores, Presidente e Servidores da Camara
Municipal, sdo autorizadas viagens nacionais para desempenho de missao de
representacdo, participacdo em eventos, tratar de assuntos de interesse do
Legislativo ou a servigo, de acordo com o disposto nesta Resolugéo.

Paragrafo unico — No caso de viagens internacionais, a autorizagao
especial sera concedida pelo Plenario da Camara Municipal apds analisar a sua
conveniéncia e necessidade, fixando os limites de gastos.

Art. 2° - Diarias sao indenizagdes destinadas a atender despesas com
alimentacdo, hospedagem e transporte urbano, quando houver deslocamento da
sede do Municipio, por parte de Vereadores ou Servidores, para atender ao disposto
no artigo anterior.

§ 1° - A decisdo quanto a oportunidade e conveniéncia de viagens,
sobre as quais incidam concessao das respectivas diarias compete:

| - ao Presidente, quando de servidores ou suas proprias;

Il - ao Plenario, quanto aos demais vereadores.

§ 2° - (Revogado) (Resolucao n° 04 de 2.014)

§ 3° - A critério da Presidéncia, a autorizacdo do Plenario podera ser
substituida pela anuéncia, formal e unanime, das liderancas de bancada ou de bloco
parlamentar, ou ainda, por 1/3 (um tergo) da edilidade, caso nao haja tempo habil
para a apreciacado do pedido em reunidao da Camara.

§ 4° - O requerimento do vereador somente sera submetido ao
Plenario, as liderangas ou a 1/3 (um tergo) da edilidade se indicar, desde logo, a
matéria a que se referem os incisos | e Il do § 1° do art. 6°.

§ 5° - O periodo de deslocamento sera contado a partir do horario de
saida da sede do Municipio até o retorno, sendo atribuida uma diaria a cada periodo
de vinte e quatro horas.
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§ 6° - Sera considerada diaria, a fracdo superior a doze
horas apds a existéncia de um periodo de vinte e quatro horas de deslocamento da
sede do municipio.

§ 7° - Nas viagens em que o periodo de deslocamento for inferior a
vinte e quatro horas, o vereador ou servidor percebera meia diaria, a titulo de
reembolso pelas despesas que efetuar com alimentagdo e transporte mediante
juntada a prestacdo de contas de bilhetes de passagem, notas fiscais ou cupons
fiscais relacionados a cada pagamento efetuado.

Art. 3° - As despesas com transporte em geral, de natureza urbana e
interurbana, serao custeados separadamente das diarias antecipadamente, através
de adiantamento, ou posteriormente, através de reembolso, com a obrigagdo da
apresentacao da respectiva documentacéao fiscal, que devera constar da respectiva
prestacdo de contas de cada viagem. (Redacdo dada pela Resolugdo n°® 06 de
2.014)
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§ 1° - Sempre que for vantajoso para o Erario, em vista dos precos
acessiveis dos bilhetes aéreos para deslocamentos intermunicipais, fica liberada tal
opg¢ao, com a obrigagdao de cumprimento do estabelecimento do caput, juntando-se
ainda nos relatorios de viagens, os comprovantes de embarque. (Redagéao dada pela
Resolucao n° 06 de 2.014)

§ 2° - Os comprovantes de despesas nédo podem conter emendas,
rasuras ou borrdes, evidenciando o valor em numero perfeitamente legivel.

§ 3° - Nos comprovantes de despesas deverao constar os atestados de
recebimento do material ou da prestagao do servigo.

Art. 4° - O Presidente podera, a titulo de adiantamento, autorizar a
liberacdo de diarias, antecipando o valor relativo aos dias previstos de viagem e as
despesas adicionais.

§ 1° - Estando autorizadas a viagem e a concessdo de diarias, o
Vereador ou Servidor devera requerer da Presidéncia, com antecedéncia minima de
trés dias, o numerario necessario e a liberagao de veiculo, se for o caso.

§ 2° - Se, por qualquer motivo, a liberacdo do numerario relativo as
diarias e outras despesas néao for feita adiantadamente, desde que a viagem e as
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despesas tenham sido previamente autorizadas, o reembolso podera ser
realizado apés a apresentagao do relatério de viagem a que se refere o art. 6° desta
Resolugao.

Art. 5° - Nao sera autorizada viagem ou liberagdo do respectivo
numerario para Vereador ou Servidor quando o mesmo nao tiver apresentado a
Prestagcdo de Contas e o Relatério de Atividades, quando for o caso, relativos a
viagem anteriormente empreendida.

Art. 6° - Em todos os casos de deslocamentos para viagens previstos
nesta Resolucdo € obrigatdria a apresentacdo da respectiva prestagdo de contas
através do Relatério de Viagem constante do Anexo Il, no prazo de trés dias uteis
subsequentes ao retorno a sede, restituindo-se os valores relativos as diarias e
outras despesas recebidos em excesso.

§ 1° - A Prestacao de Contas constante do Anexo Il deve conter:

| - motivo da viagem;

Il - data e horario de partida e regresso;

lll - atividade desenvolvida na viagem, indicando a duragéo, contatos
realizados, objetivos ou solugdes alcangadas e outras ocorréncias;

IV - meio de transporte utilizado;

V - alteragdes havidas durante o deslocamento, se houver;

VI - valor de devolugao e motivo, se for o caso;

VII - valor de suplementacédo conforme comprovantes, se for o caso;

VIII - comprovante de passagem, se for o caso.

§ 2° - O Relatorio das Atividades desenvolvidas na viagem
empreendida pelo Vereador, distinto da prestagao de contas constante do Anexo Il, a
qual sera anexada cobpia, mesmo que posteriormente, sera encaminhado ao
Presidente e lido no expediente da reunidao da Camara imediatamente seguinte, para
conhecimento do Plenario.

§ 3° - Na mesma reunido a que se refere o paragrafo anterior, o
Vereador fara a Casa minuciosa exposi¢cao dos resultados obtidos com a viagem,
apresentando certificados, notas fiscais, folders e outros impressos similares que
permitam comprovar a sua estada na cidade de destino .

§ 4° - Nao prestadas as contas e nem observadas as disposi¢des deste
artigo até a data do pagamento da remuneragao do beneficiario do adiantamento, o
Presidente da Mesa Diretora determinara o desconto da totalidade do valor
adiantado da importancia a que o mesmo fizer jus.

Art. 7° - A concessdo e o pagamento de diarias e outras despesas de
viagem condiciona-se a existéncia de crédito orgamentario e disponibilidade
financeira.

Art. 8° - Constitui infracdo grave, punivel na forma da Lei, conceder ou
receber diaria indevidamente.
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Art. 9° - Nao sera atribuida diaria relativa a sabado, domingo ou feriado
nacional, salvo na ocorréncia de situacao especial, quando a auséncia da sede
nesses dias for necessaria, mediante prévia autorizagao da Presidéncia.

Art. 10 - Os valores para indenizacdo de diarias relativas a viagens
dentro do territério nacional sdo os constantes do quadro abaixo:

DESTINO COM PERNOITE SEM PERNOITE
Uberaba e Cidades da Regido do R$ 240,00 R$ 120,00
Triangulo Mineiro

Belo Horizonte R$ 550,00 R$ 350,00
Brasilia R$ 750,00 R$ 450,00

(Redacao dada pela Resolugéo n° 01 de 2.013) (Vigéncia)

Art. 11 — Fica fazendo parte integrante desta Resolugdo o Anexo I,
referente ao Requerimento e Autorizacdo de Viagem e o Anexo ll, relativo ao
Relatorio de Viagem / Prestagao de Contas / Reemboilso.

Art. 12 — Anualmente far-se-a constar do Orcamento da Camara
Municipal de Campo Florido, dotagcdo orgcamentaria especifica para atender as
despesas com viagens, sempre no interesse do Legislativo, conforme disposto no
Art. 1° da presente Resolugdo. (Redagcdo dada pela Resolugdo n® 04 de 2.014)
(Vigéncia)
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Paragrafo unico — (Revogado) (Resolucao n° 04 de 2.014)
Art. 13 — Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Art. 14 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Camara Municipal de Campo Florido — MG, 26. de maio de 2.008.
Gilton César Povoa
Presidente
Otaliba Signato de Melo Neto

1° Secretario

José Luiz da Silva
2° Secretario
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ANEXO |
(RESOLUCAO N° 03, de 26 de maio de 2.008)
FORMULARIO PARA AUTORIZAGAO DE VIAGEM
Exmo. Senhor.

Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal de
CAMPO FLORIDO — MG

Senhor Presidente,

O Vereador/Servidor abaixo assinado, nos termos da Resolugdo n°
___,de ...[....[12.008, requer autorizag&o para viagem conforme abaixo:

DESTINO:

MOTIVO DA VIAGEM:

MEIO DE TRANSPORTE A SER UTILIZADO:
- veiculo oficial 6nibus avido outros:

ORGAOS, ENTIDADES, AUTORIDADES OU PESSOAS A SER CONTATADAS:

ADIANTAMENTO DE NUMERARIO: RS ................... , REFERENTE A

Camara Municipal de Campo Florido — MG, .... de ......... de 2..008.

NOME E CARGO

Ao 6rgéo Financeiro
Autorizo como requer.
Em.../....[....

Presidente
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_ ANEXO Il
(RESOLUCAO N° 03, de 26 de maio de 2.008)

RELATORIO DE VIAGEM / PRESTAGAO DE CONTAS / REEMBOLSO

Exmo. Senhor.
Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal de
CAMPO FLORIDO — MG

Senhor Presidente,

O Vereador / Servidor abaixo assinado, nos termos da Resolugéo n° ...,
de ...../....[2.008, vem apresentar o seu Relatério de Viagem, conforme segue:

PARTIDA: ....... Y S AS ... HORAS.
REGRESSO. ....... Y S AS ... HORAS.
MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO:

veiculo oficial 6nibus avido outros:

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

VALOR DO ADIANTAMENTO R$
____Diarias R$

Passagens (ida / volta) R$
Combustiveis R$
Estacionamento R$

Outras R$

TOTAL DAS DESPESAS R$
IMPORTANCIA A RESTITUIR R$
IMPORTANCIA A RECEBER R$

Camara Municipal de Campo Florido — MG, ... de ......... de 2.008.

Nome e Cargo:

Ao 6rgao Financeiro
Autorizo como requer.
Em .../ /...

Presidente



