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&‘/} Estado de Minas Gerais
g CNPJ 18.428.862/0001-85

L EIN°1.254 DE 09 DE DEZEMBRO DE 2.013.

DISPOE SOBRE A CRIA CAO DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL, NA
ESTRUTURA ADMINISTRA TIVA DO MUNICIPIO DE CAMPO FLORIDO E D4
OUTRAS PROVIDENCIAS,

O Povo do Municipio de Campo Florido (MG), Estado de Minas Gerais, por
S€us representantes na Camara Municipal, aprovou, e eu Prefeito Municipal em seu

nome sanciono a seguinte Lej:

Cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elemento de prova e informagio.

Art. 2° O Arquivo Piblico tem por finalidade, recolher e promover a

documentos publicos e privados, a fim de que possam ser utilizados com fins
administrativos, legais e culturais;

Il Franquear o uso do acervo ao publico em geral, atendendo aos pedidos para fins
de prova e de informagao.

[II.  Formular a politica de gestdo integral de documentos do Municipio e coordenar
a sua implantagio, no ambito do Poder Executivo;

IV. " Garantir o acesso as informagdes e arquivos no ambito da administragdo publica
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VL. Coordenar os trabalhos de avaliagdo de documentos publicos do Municipio e
orientar a elaboragdo e aplicagdo das tabelas de temporalidade;

VIL.  Autorizar as eliminagdes dos documentos publicos municipais desprovidos de
valor permanente, na condigdo de institui¢ao arquivistica municipal, de acordo

VIII.  com a determinagdo prevista no artigo 9.° da Lei Federal n.° 8.159, de 8 de
Janeiro de 1991

IX.  Realizar o recolhimento dos documentos de valor permanente e guarda
definitiva e assegurar sua preservagdo e acesso;

X.  Promover a integragdo e  incentivar a4 ~cooperacdo, pesquisa e
interdisciplinaridade entre os profissionais envolvidos na gestdo integral de
documentos, inclusive a gestdo eletronica de documentos, sistemas de
informagdo e sistema de arquivos;

XI.  Realizar projetos de agio educativa e cultural, de preservagdo e divulgacio do
patrimdnio documental, visando 4 recuperagio da memoria coletiva e ag
pesquisas sobre a Historia do Municipio;

XII.  Estender a custédia aos documentos de origem privada, considerados de
interesse publico e social, sempre que houver conveniéncia e oportunidade:;

XL Propor convénios e parcerias para efetivar a implantacdo de politica de gestio
integral de documentos e sistemas de informagio.

administrativas e legislativas.

Parigrafo tnico. Sio também publicos, os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou
fungdo, por pessoas fisicas e Juridicas que, embora se submetam a regime Juridico de
direito privado, desenvolvam atividades publicas, por forga de Lei; pelas empresas
publicas, sociedades de €conomia mista, fundagées privadas, instituidas por entes
politicos e territoriais e pelas concessiondrias e permissiondrias de servigos piublicos,
referentes a atos praticadog ho exercicio das fungdes delegadas pelo Poder Publico

Municipal.
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Art. 4° Considera-se gestio de documentos, o conjunto de procedimentos e o eracdes
g ]| p perag

tecnicas referentes a sua tramitagdo, avaliago e arquivamento, em fase

corrente, intermedidria e permanente, visando a sua destrui¢do ou recolhimento para

guarda permanente.

§ 1° Fase corrente: ¢ o periodo em que os documentos €m curso, ou que, mesmo

sem movimentagio, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2° Fase intermediaria: ¢ o periodo em que os documentos que ndo sendo de uso
corrente nos orgdos produtores, por razio de interesse administrativo, aguardam sua

destrui¢do ou recolhimento para guarda permanente.

3° Fase permanente: & 0 periodo em que os documentos de valor histérico,
p

probatério e informativo, devem ser definitivamente preservados,

Art. 5° Os documentos ao serem recolhidos ao Arquivo Publico Municipal,
deverio estar classificados, avaliados, organizados, higienizados e acondicionados, bem
¢omo, acompanhados de instrumento descritivo, que permita sua identificacdo e

controle.

Paragrafo unico. Os orgios e entidades detentores dos arquivos, poderdo
solicitar orientagdo técnica do Arquivo Publico Municipal, para a realizagdo das

atividades que precedem ao recolhimento de acervos.

Art. 6° O Arquivo Publico Municipal baixard, se necessdrio, instrugdes
normativas, detalhando os procedimentos a serem observados pelos orgdos e entidades
da Administra¢do Publica Municipal, para a plena consecugio das medidas constantes

nesta Le;j,

Art. 7° Fica o Poder Executivo, autorizado a proceder a destruigdo por meios
mecanicos e/ou incineragdo de documentos inserviveis existentes no Arquivo Publico

Municipal deste Municipio, nos termos desta Lei.
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Pardigrafo tnico. A presente destrui¢do, por meios mecanicos e/ou incineragfio, deverd
ser realizada por Comissio Especial de Andlise de Destruigdo ou Preservagio de
Documento Publico, nomeada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, mediante
Portaria, da qual, deverio integrar, um bibliotecario €, no minimo, um servidor do

Departamento de Educagéo e Cultura

Art. 8° Para o desempenho de suas atribui¢des, a Comissiao Especial de Analise
de Destrui¢io ou Preservagdo de Documento Piblico, adotara os seguintes

procedimentos:

I'- LEVANTAMENTO: ¢ a fase do trabalho em que sdo relacionados os tipos de
documentos existentes no Arquivo Publico Municipal, em que elaborar-se-4 a “Tabela
de Temporalidade”, com objetivo de fixar o prazo de conservagdo de cada documento,

produzido pelos organismos que compdem a Administragio Municipal direta e indireta;

IT - AVALIACAO: é a fase em que a Comissdo fara a analise dos tipos de
documentos. Essa anilise consiste na determinagdo do documento, como fonte de
informagido e deve tomar por base, 0 uso administrativo dos documentos, seu valor

legal, historico e de pesquisa;

I - SELECAO: a Comissio efetuard a escolha dos papéis e livros que néo
apresentem valor, seja historico, de pesquisa, administrativo, legal, contébil ou fiscal e
aqueles concernentes a direitos que ndo sejam suscetiveis de ato que interrompa a
prescrigdo quinquenal ou a decadéncia, contra ou a favor de terceiros ou da Fazenda

Publica Municipal;

IV - FORMAGCAO PROCESSUAL: a Comissdo instruird o processo
administrativo com relatério circunstanciado sobre o trabalho até entiio desenvolvido,
indicando os critérios adotados para a sele¢do dos documentos, bem como, descrevendo

cada documento a ser destruido;

V - ELIMINACAO: o ato de incineragdo ou de destruido mecanica de
documentos, ocorrera apds a publicagdo de Edital de Destrui¢do e ainda sera precedido

de lavratura de uma ATA, em livro proprio para esse fim, na qual serdo mencionadas as
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especies de documentos a serem destrufdos/incinerados, conforme Relatério constante

do Anexo III desta Lei;

VI - RELATORIO FINAL: A Comissio Especial fara uma €Xposi¢do escrita,
descrevendo todas as agdes por elas implementadas. O Relatério faz parte integrante do

respectivo Processo Administrativo.

§ 1° - A Comissio Especial de Analise de Destrui¢do ou Preservagio de
Documento Publico, observara atentamente toda a legislagdo local, estadual e federal,
no que diz respeito a matéria, a fim de nio ir de encontro a nenhum dispositivo legal,

que regulamenta a duragdio ou o periodo de validade dos documentos;

§ 2° - aqueles documentos que forem considerados historicos, sua avaliagdo sera
efetuada, quando necessario, em coordenagio com o Departamento de Educagio e

Cultura , que detenham conhecimento sobre a matéria;

§ 3° - cabe ao Departamento de Educagdo e Cultura, providenciar a publicagido
do Edital de Destruicdo, em modelo descrito no Anexo II desta Lei, denominado

autorizagio, para a destruigdo dos documentos relacionados pela Comissio;

§ 4° a eliminagdo dos documentos, ocorrers apos a lavratura do “Auto de
Destruigdo™ constante do Anexo IV desta Lei, em local previamente escolhido pela
Comissdo e com a preseng¢a de, no minimo 03 (trés) testemunhas, designadas pela

mesma, sendo um de seus membros, indicado pelo poder Legislativo Municipal.

§ 5° os documentos que ndo forem considerados objeto de incineragdo ou

destruigdo, deverdo permanecer no Arquivo Publico Municipal ,

§ 6° - devera ser extraida copia autenticada da Ata lavrada de destruigdo de

documentos, para fim de arquivamento no Departamento de Educagdo e Cultura.

Art. 9° A Comissio Especial de Analise de Destrui¢do ou Preservagio de
Documento Publico, tera o prazo de 90(noventa) dias, a contar da data de sua

nomeagdo, para proceder aos prordk:dimentos de que trata os incisos “I”, “II”, “I[I” e

LA/ A P
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“IV” do artigo 8° desta Lei, sendo certo que os trabalhos desenvolvidos, serio

considerados “servigo publico relevante”.

Art. 10. Excluem-se desta Lei, os documentos existentes no Arquivo Publico

Municipal, que se referem 3 Camara Municipal de Campo Florido.

Art. 11. A cessagio de atividades de institui¢des puablicas municipais e de
entidades de carater publico, implica o recolhimento de sua documentagio ao Arquivo

Puablico Municipal ou a sua transferéncia a instituigao sucessora.

identificados como de interesse publico e social, sera responsabilizado penal, civil e

administrativamente, na forma da legislagdo em vigor,

Art. 13. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei, correrio a conta do

orgamento proprio do Municipio.

Art. 14. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposigdes em contrario,

Prefeitura do Municipio de Cam " Flo;idta/ 09 de dezembro de 2.013,

Prefeito Municipal
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