CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO FLORIDO

38130-000 ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 1395, DE 30 DE AGOSTO DE 2.018

CRIA O CARGO DE ASSESSOR LEGISLATIVO
ACRESCENTANDO NO QUADRO DE CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
CAMPO FLORIDO/MG E DA PROVIDENCIAS
CORRELATAS

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO FLORIDO, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes Aprovou e eu, Presidente da Camara Municipal, com apoio no art. 48, §§ 3°, 7°,

da Lei Organica Municipal, PROMULGO a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado, na estrutura organizacional da Camara Municipal de Campo Florido/MG, o

cargo de Assessor Legislativo, de provimento em comissdo, destinados a atender encargos de

assessoramento, provido mediante livre escolha do Chefe do Poder Legislativo, entre as pessoas

que reinam condigdes e satisfagam os requisitos legais e necessérios para a investidura no

servigo publico, nos termos do Anexo I da presente Lei.

Art. 2°. A descrigdo das atribuigdes do cargo criado por esta lei e requisitos minimos para

“provimento consta no Anexo I, parte integrante desta Lei.

Art. 3°. Fica instituido e incorporado ao Plano de Empregos de Pessoal da Camara Municipal de

Campo Florido, o cargo de provimento em comissio a seguir descrito:

DENOMINACAO

N° DE CARGOS

VENCIMENTO

Assessor Legislativo

01 (um)

R$ 3.500,00

Art. 4° Para efeitos legais, a remuneragio do cargo em provimento em comissio previsto nesta

Lei somente poderdo ser alteradas por Lei especilica, assegurada a revisdo geral anual, sempre

na mesma data e sem distingdo de indice.

Art. 5°. O Assessor Legislativo é vinculado a Presidéncia, sem subordinag@o a qualquer 6rgdo do

Legislativo.
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Art. 6°. O controle de frequéncia do nomeado para o cargo de provimento em comissdo de que
trata o artigo 1° desta lei, necessario para resguardar os interesses da Administragdo, sera
exercido e fiscalizado pela Presidéncia, conforme sua vinculagéo prevista no artigo anterior.

Paragrafo Unico. O ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga submete-se a
regime de dedicagdo parcial servigo, podendo ser convocado sempre que houver interesse da

Instituigdo.

Art. 7°. A designagio e dispensa de servidor para o exercicio do cargo de provimento em
comissio e fungdes de confianga far-se-do por ato proprio da Mesa Diretora, conforme prevé o

Regimento Interno.

Art. 8°. Quando de sua nomeagio, o servidor ocupante de cargo em provimento em comissio
devera apresentar declaragdo de que ndo possui vinculo de parentesco, nos termos da Sumula
Vinculante N° 13 do Supremo Tribunal Federal, incluindo a reciprocidade de contratagdes, em

formato conhecido como nepotismo cruzado.

Art. 9°. As despesas decorrentes da execugdo da presente Lei correrdo por conta de recursos

préprios do orgamento vigente.

Art. 10. Revogado as disposi¢des em contrario, esta Lei entrard em vigor na data de sua

publicagdo.

Camara Municipal de Campo Florido/MG, 30 de agosto de 2018.

Lol A-Forniode Jo—
Paulo Antonio da Silva
Vereador Presidente
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ANEXO 1

DESCRICAO E ESPECIFICACOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO

CARGO: ASSESSOR LEGISLATIVO
CARGA HORARIA SEMANAL: 30 HORAS
FUNCAQ: Assessoramento

SUMARIO DAS ATRIBUICOES:

Realizar atividades de assessoramento, andlise, controle, supervisdo, execugdo e apoio procedimental as atribuigdes
legais ¢ regimentais dos Vereadores nas atividades parlamentares e também nas relacionadas a Comissdes
Permanentes e Temporarias.

TAREFAS TiPICAS:

Assessorar e executar servigos pertinentes s atribuigdes legais e regimentais dos Vereadores;

Executar servigos relativos ao expediente e apoio administrativo ao Vereador, de natureza complexa, para atender
rotinas preestabelecidas e eventuais;

Examinar a correspondéncia dos Edis, analisando-a e coletando dados referentes a informagdes solicitadas para
elaborar respostas, de acordo com a orientagdo do Vereador, ¢ posteriormente encaminhamento;

Organizar os compromissos dos Vereadores, dispondo horérios de reunides, entrevistas, visitas e solenidades,
especificando os dados pertinentes e fazendo as necessarias anotagdes em agendas, para lembrar-lhe ¢ facilitar-lhe o
cumprimento das obrigagdes assumidas;

Recepcionar visitantes, tomando ciéncia dos assuntos a serem tratados, para encaminhd-los a pessoa indicada, ao
Vereador ou prestar-lhes as informagdes desejadas;

Organizar e manter arquivo privado de documentos confidenciais ou pessoais visando o armazenamento de
informagdes e sua recuperagdo;

Manter contatos verbais, telefonicos ou por escrito, obtendo informagdes uteis para o bom funcionamento do
Gabinete do Vereador;

Assessorar a elaboragdo de Projetos de Lei, de Decreto Legislativo, de Resolugdo, Requerimento ¢ Indicagdo, bem
como, pareceres e relatorios quando solicitado;

Redigir e conferir textos relativos a atividade legislativa e fiscalizadora, especialmente quanto a ortografia, estética e
clareza do texto;

Assessorar os Vereadores membros de Comissdo Permanente ou Temporaria na elaboragdo de projetos, pareceres e
relatorios;

Assessorar os Vereadores membros de Comissio Permanente na anélise de laudo de avaliagdo de bens municipais
objetos de propostas de alienagdo ou aquisi¢do, nos termos da lei;

Prestar assessoramento nas reunides das Comissdes, anotando as deliberagdes e fornecendo material de apoio, como
Leis, Doutrina, Jurisprudéncia e outros que se fizerem necessarios para atender as solicitagdes dos Vereadores
membros de Comissdo Permanente ou Temporaria;

Assessorar e executar servigos pertinentes as atribuigdes legais e regimentais do Vereador nas atividades
relacionadas as Comissdes Permanente e Tempordrias, tanto interna quanto externamente junto & comunidade;
Acompanhar o andamento dos expedientes da exclusiva competéncia do Vereador, na qualidade de membro de
Comiss@o Permanente ou Temporaria;

Acompanhar Vereadores, na qualidade de membro de Comissdo Permanente ou Temporaria, em solenidades e
visitas oficiais a outros érgéios publicos ou autoridades;

Emitir parecer sobre assunto de sua especialidade;

Exercer atividades de representagdo social, apoio politico, expediente e apoio administrativo ao Vereador, junto a
comunidade;

Desempenhar outras atividades correlatas.

REQUISITOS:

Livre Nomeagdo

Escolaridade: ENSINO SUPERIOR; Curso de Graduagdo em Direito, Administragdo, Ciéncias Econdmicas,
Ciéncias Contabeis ou em éreas afins. Registro no conselho regional respectivo do curso de graduagdo e
conhecimento necessario para o bom desenvolvimento de suas tarefas.
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