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LEI N° 1478 DE 27 DE FEVEREIRO DE 2020

“Regulamenta a concessio de didrias para
Prefeito, Vice-Prefeito, Diretores e equivalente
bem como as hipdteses de adiantamento de
valores em virtude de deslocamentos da sede
do Municipio de Campo Florido e revoga a Lei
n°1.107/2009”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CAMPO FLORIDO, ESTADO DE MINAS
GERALIS, SR. RENATO SOARES DE FREITAS, no uso de suas atribui¢des previstas na Lei
Organica Municipal no art. 66, I e com fundamento art. 37 da Constituigdo Federal, art. 96,
inciso I da Lei Municipal n°1.007/2007 e em atengdo ao principio da simetria Constitucional em
relagdo as Leis Federais n° 8.112/90 e n°® 5.992/06, sanciona a seguinte Lei aprovada pela

Camara Municipal de Campo Florido/MG:

Art. 1° - Fica o Poder Executivo autorizado a conceder diarias de viagem ao Prefeito, Vice-
Prefeito, Diretores e equivalente, de Campo Florido, e adiantamento de valores em casos de
deslocamento da sede do Municipio, com o objetivo de definir os valores do aporte financeiro
necessario a cobertura de despesa com alimentagdo e pousada, quando em viagem para atender

os servigos de competéncia do Municipio.

§ 1° Os demais servidores e ocupantes de cargo em comissdo ndo terdo direito a diaria de
viagem, sendo sua despesa com deslocamento destes para interesse do Municipio, suportadas por |

adiantamento e reembolso conforme legislagdo municipal vigente.

§ 2° As despesas ndo contempladas neste artigo serdo suportadas na forma de adiantamento
conforme artigo 6° desta Lei e, excepcionalmente, na forma de reembolso, sendo esta ultima

hipdtese autorizada nas condi¢des devidamente justificadas e comprovadas.

§ 3° Em situagdes de gastos com locomogao urbana, fica autorizado eventual reembolso das
despesas caso haja necessidade do deslocamento para fora do centro urbano em capitais ou

municipios de maior porte.
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§ 4° O servidor que, por convocagdo expressa, afastar-se de sua sede acompanhando, na
condigdo de assessor, o Prefeito, Vice-Prefeito e o Diretor Municipal ou equivalente, fara jus ao
mesmo tratamento dispensado a essas Autoridades, no que se refere as despesas de viagem.

§ 5° Quando dois ou mais servidores, que recebam diarias com valores diferenciados, viajarem
juntos para participar de uma mesma atividade técnica, sera concedida a todos, diaria equivalente
a do servidor que estiver enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo dirigente
maximo do orgdo ou entidade, admitida a delegagdo de competéncia.

Art. 2° - A forma e rito interno-administrativo no tocante a requisi¢do de diarias, adiantamentos
bem como sua respectiva prestagdo de contas deverdo estar regulamentada via decreto no qual

contera toda sua formalizagdo conforme modelos de formularios proprios.

Art. 3° - A diaria sera devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento da sede
do municipio, tomando-se como termo inicial e final para contagem da quantidade de diarias,

respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede do municipio.

§ 1° Sera concedida meia (1/2) diaria nos seguintes casos:

I - quando o afastamento ndo exigir pernoite;

II - quando o fornecido alojamento ou alimentagdo por 6rgdo ou entidade de outra administragio
publica, no caso de servidores cedidos mediante convénios; e

III - quando houver contrato ou convénio entre o Municipio e o fornecedor de hospedagem e/ou
alimentagdo no local de destino, sendo que em havendo um ou outro, autoriza-se o ressarcimento

das despesas.

§2° A meia (1/2) diaria prevista nesta Lei, ndo sera devida nas seguintes hipoteses:

I - quando o deslocamento do servidor durar menos de seis horas;

I - quando o servigo se realizar em cidades vizinhas ou contiguas a sede deste municipio, sendo
essas Uberaba, Pirajuba, Prata, Verissimo, Conceigdo das Alagoas, Uberlandia, Comendador
Gomes e Frutal;

Il - podera nesses casos previstos nos incisos I e II, haver, excepcionalmente, e caso
devidamente justificado, e com a devida razoabilidade, ressarcimento de despesas com

alimentagdo.
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§ 3° Quando o deslocamento ndo exigir pernoite e for autorizada a meia diaria, mas em virtude

o

de situagdo excepcional, se fizer necessaria a pernoite no local do destino ou local diverso, sera
garantido o ressarcimento das despesas com pernoite e afins, devidamente comprovadas e

justificadas.

§4° Na hipotese de compromissos para atendimento do interesse publico designados para o
primeiro horario Gtil da segunda-feira ou no ultimo horario util da sexta-feira, fica autorizada a
diaria completa e a pernoite ou o deslocamento no dia ndo util, apresentando-se o comprovante

do horario do evento.

Art. 4° - A autorizagdo de diaria fica condicionada a existéncia de dotagdo orgamentaria e
disponibilidade financeira.

§ 1° A diaria sera paga antecipadamente em conta corrente do requisitante.

§ 2° Devera acostar a nota de empenho referente as diarias e adiantamentos ao respectivo

processo de requisi¢@o o relatorio de viagem, bem como todos os comprovantes de despesas.

Art. 5° - Fica o Poder Executivo autorizado a atualizar, periodicamente, por Decreto, os valores
das diarias constantes do Anexo Unico desta Lei, mediante a aplicagio do coeficiente

representativo da variagdo da inflagdo, nos termos do indice oficial do Governo Federal.

Art. 6° - Sera concedido adiantamento de numerario para aquisi¢io de passagens aéreas e
terrestres, taxas de embarque, seguros, fretamento, pedagios, combustivel, estacionamento,

locag@o de veiculos e outras despesas correlatas quando necessario.

Art. 7° - Sera devida a prestag¢do de contas dos valores recebidos nos termos do desta Lei, em até
05 dias uteis contados da data de regresso, ficando o beneficiario do adiantamento sujeito a
devolugdo dos valores excedentes, bem como devera ser ressarcido, quando as despesas

excederem aos valores recebidos.
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§ 1° Nos casos de necessidade de devolugdo de valores excedentes e o beneficiario néo o fizer no
prazo estabelecido no caput deste artigo, a respectiva quantia devera ser descontada de sua

remuneragdo, sem prejuizo de outras san¢des legais.

§ 2° A cada adiantamento efetuado nos termos deste artigo, correspondera uma prestacdo de
contas, constituida de comprovantes de despesas quitadas e revestidas dos requisitos exigidos em

lei e, nos casos especificos, acompanhada do recibo bancario de recolhimento de saldo.

§3° No caso de adiantamento para as despesas ndo especificadas no caput do presente artigo,

deve-se justificar no requerimento as razdes da necessidade de adiantamento.

§ 4° Os comprovantes das despesas realizadas devem constituir:

I - Nota Fiscal, da qual conste o nimero de inscri¢io, a data da emissdo, o nome do adquirente,
espécie e quantidade da mercadoria, razoavel a realidade, prego, se necessario acompanhada de
recibo na forma da lei; e

IT - Os recibos de servigos prestados devem constar o nome, endereco, CNPJ ou CPF do
emitente, nome do destinatario e discriminagéo das despesas perfeitamente legiveis.

§ 5° As notas fiscais, recibos e demais comprovantes de despesas deverdo estar com os dados em
nome do Municipio de Campo Florido, inscrito no CNPJ sob o n°® 18.428.862/0001-85, situada &
Praga Eteocles Vilela Silva, n° 78, Centro, Campo Florido(MG).

§ 6° Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel,
ndo sendo admitidos em hipotese algumas segundas vias, xérox e fotocopias ou qualquer outra

espécie de reprodugio e deverdo estar todos quitados.

§ 7° Nao se fara adiantamento e ou diaria a servidor publico que ndo tenha efetuado sua

prestagdo de contas em conformidade com a presente Lei.

§ 8° Os documentos da prestagdo de contas de medidas reduzidas, serdo colocados em folhas
brancas, de tamanho A4, devendo ser colocados em uma folha quantos documentos forem

possiveis, sem que fiquem sobrepostos uns aos outros.
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§ 9° Nio serdo aceitos documentos com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagdo do

adiantamento ou diaria.

§ 10 Recebidas as prestagdes de contas, pelo Departamento Financeiro da Prefeitura Municipal

verificara se as disposi¢des da presente Lei foram fielmente observadas.

§ 11 Cabera ao Departamento Financeiro realizar tomada de contas dos adiantamentos e diarias

de que trata esta Lei.

Art. 8° - Nio se aplica a presente Lei a concessdo de diarias aos motoristas, que pelo carater
peculiar das viagens, tera diaria ou adiantamento definidos em Lei especificas, bem como sua

prestagdo de contas.

Art. 9° - Néo serdo autorizadas viagens em veiculo particular, devendo o mesmo ser locado no

caso da impossibilidade do uso de veiculo pertencente ao patrimdnio publico.

§ 1° A locag@o de veiculos fica condicionada a disponibilidade de dotagdo orgamentaria propria.

§ 2° Em situagdes emergenciais e devidamente autorizadas e justificadas podera haver o
ressarcimento de despesas realizadas ndo englobadas pela diaria ou pelo adiantamento, o que
incluiu eventual ressarcimento de despesas como combustivel, pedagio pelo uso excepcional de

veiculo particular, devendo as despesas serem compativeis com a distancia percorrida.

§ 3° Quando for utilizado meio de transporte comercial, terrestre ou aéreo, deve ser anexado ao

processo também comprovante de embarque.

§ 4° Sendo meio de transporte de propriedade do Municipio ou oferecido pelo proprio agente

politico ou servidor, deve constar do relatorio de viagem o numero da placa do veiculo utilizado.

Art. 10° - Fara jus a meia (1/2) diaria os agentes desta lei que se deslocarem do Municipio de

Campo Florido a distancia superior a 50km, eventualmente e por periodo superior a 06 (seis)
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horas, ndo havendo pernoite, para tratar de assuntos de interesse do Municipio, participagdo em
reunides, eventos, encontros, seminarios, cursos, congressos ou similares que venham a dar-lhes

melhores conhecimentos para o desempenho de seu cargo.

Parigrafo unico: As diarias sdo limitadas a 08 (oito) ao més, sendo que ultrapassado esse

limite, devera ser pormenorizadamente justificada.

Art. 11 - A presente Lei podera ser regulamenta por Decreto do Poder Executivo quanto a

defini¢do de normas necessarias ao seu cumprimento.

Art. 12 As despesas decorrentes com a execugdo da presente Lei correrdo por conta da dotagdo
orgamentaria propria do or¢amento vigente, ficando desde ja autorizada a abertura de credito

adicional especial ou suplementar, se necessario.

Art. 13 A presente Lei entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando a Lei Municipal
n°1.107/2009.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Campo Florido
81° ano de Emancipagio Politica Administrativa; 28* Gestdio Municipal.
Aos 27 de fevergiro de 2020
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“LUCAS LEITE DA CUNHA SANTO

Procurador do Municipio

ADRIANO DO S SANTOS
Diretor do Departamento de Administragio
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ANEXO UNICO
TABELA DE VALORES DAS DIARIAS DE VIAGEM MOEDA CORRENTE

Agente Prefeito e Vice Prefeito | Diretores e Equivalentes
Brasilia R$950,00 R$500.,00
Capitais dos Estados, R$800,00 - R$400,00
inclusive Belo Horizonte
Municipios com mais de R$450,00 R$300,00
200.000 habitantes
Demais Municipios R$400,00 R$200,00
Diaria Simples R$200,00 R$100,00
Exterior U$500,00 U$400,00
0 SOARES DE FREITAS
Prefeito Municigal

Praca Eteocles Vilela Silva, 78 — Caixa Postal 05 — Centro - CEP: 38130-000 / Campo Florido-MG
Fone: (34)3322-0200 — e-mail: prefeitura@campoflorido.mg.gov.br



